На основу члана 71. став 7.  Закона о високом образовању („Сл. гласник РС“, број 73/10, 104/11, 84712 и 108/13), члана 57. Статута Универзитета у Источном Сарајеву и члана 23. Статута Факултета пословне економије Бијељина, Наставно-научно вијеће Факултета пословне економије Бијељина, на својој 80. сједници одржаној 30.10.2014. године донијело је 
ПРАВИЛНИК
О СТУДИРАЊУ НА ДРУГОМ ЦИКЛУСУ СТУДИЈА


Члан 1.

Овим Правилником ближе се уређују организација и извођење студија II циклуса, напредовање студената у току студија, вредновање рада студената, додјељивање степена и диплома, издавање исправа о студијама, трајање студија, поступак испитивања и оцјењивања, услови и поступак провођења завршног рада, као и друга релевантна питања од значаја за остваривање студија II циклуса на Факултету пословне економије Бијељина.

Члан 2.

Студије другог циклуса организују се и остварују у складу са правилима студирања заснованим на Европском систему преноса бодова (ECTS – Europian Credit Transfer System).

I ОРГАНИЗАЦИЈА СТУДИЈА


Члан 3.

(1) Факултет организује и изводи мастер студије као дио своје укупне дјелатности, из научних и стручних области за које је акредитован.

(2) Факултет је обавезан да спроводи лиценциране студијске програме, односно лиценциране студијске моделе. 

(3) Факултет пословне економије Бијељина на основу Рјешења Министарства просвјете и културе РС, Рјешењем број: 07.023/612-681-1/10 од 06.10.2011. године, има дозволу за извођење три студијска програма: Међународна економија, Финансије, банкарство и осигурање и Дигитална економија.







Члан 4.

Факултет организује мастер студије из области за које је он матична установа.
Трајање студија






Члан 5.

Студије другог циклуса на академским студијским програмима трају једну студијску годину, а вреднују се са 60 ECTS бодова, што у збиру са бодовима оствареним на првом циклусу износи 300 ECTS бодова.







Члан 6.

(1) Студент који је положио све испите предвиђене за уписани студијски програм и испуни све остале обавезе прописане Статутом Универзитета, Правилима студирања другог циклуса студија на Универзитету и овим Правилником стиче диплому другог циклуса одговарајућег студијског програма.

(2) Уз диплому другог циклуса студија издаје се и додатак дипломи ради детаљнијег увида у ниво, природу, садржај, систем и правила студирања и постигнуте резултате током студија.

Упис на други циклус студија







Члан 7.

(1) Конкурс за упис на студије другог циклуса расписује Универзитет у Источном Сарајеву прије почетка школске године.
(2) Број студената за упис на студије другог циклуса утврђује Влада Републике Српске, а на приједлог Министарства просвјете и културе Републике српске.

(3) Приједлог из претходног става Министарство просвјете и културе Републике Српске утврђује на основу приједлога Сената Универзитета у Источном Сарајеву.







Члан 8.

(1) На студијске програме другог циклуса студија могу се уписати кандидати који су на академским студијама првог циклуса стекли најмање 240 ECTS бодова.

(2) Кандидати који су завршили  студиј по старим прописима уписују се на други циклус студија, након проведеног поступка еквиваленције наставног плана и програма. 







Члан 9.

(1) Заинтересовани кандидати подносе пријаву на конкурс за упис на други циклус студија у року одређеним конкурсом.

(2) Уз пријаву кандидати прилажу документацију одређену конкурсом.







Члан 10.

(1) Уколико је кандидат завршио студије првог циклуса студија у иностранству, потребно је да нострификује диплому.
(2) Изузетно од претходног става, поступку нострификације не подлијежу свједочанства или дипломе стечене у Републици Србији, а у складу са одредбама Споразума о узајамном признавању докуменатау образовању и регулисању статусних питања ученика и студената („Службени гласник Републике Српске“, број 79/05).







Члан 11.

(1) У случају да је кандидат завршио студијски програм првог циклуса академских студија, који припадају другој области у односу на студијски програм на који жели да се упише на другом циклусу студија, или је завршио студије по старом наставном плану и програму на Универзитету у Источном Сарајеву или неком од других универзитета у земљи или иностранству, потребно је да достави увјерење о утврђивању еквивалентног броја ЕCTS бодова.
(2) Вођење поступка се повјерава Комисијама које одређује Научно-наставно вијеће организационе јединице за сваки студијски програм. Комисија има предсједника, а у свом раду може тражити помоћ и мишљење наставника који нису чланови комисије.

(3) Вођење поступка утврђивања еквивалентног броја ЕCTS бодова детаљније је регулисано Правилима студирања на другом циклусу студија Универзитета и Правилником о поступку еквиваленције раније стечених звања са новим звањима Универзитета у Источном Сарајеву.






Члан 12.

(1) Кандидати за упис на други циклус студија на Факултету пословне економије у Бијељини полажу пријемни испит.

(2) Факултет пословне економије у Бијељини сваке године дефинише начин, на који поједине категорије студената могу приступити полагању пријемног испита, односно објављује посебна правила која садрже податке о наставним предметима из којих се полаже пријемни испит као и о потребној литератури.

(3) Ранг листа за упис на студијски програм другог циклуса студија утврђује се на основу укупног броја остварених бодова. 

(4) Право на упис стиче кандидат који је рангиран у оквиру утврђеног броја студената. Ранг листа кандидата објављује се на огласној табли и веб сајту Факултета.

(5) Кандидати за упис на студијски програм другог циклуса могу поднијети приговор на поступак рангирања. Приговор се подноси Научно-наставном вијећу Факултета у писаној форми. Научно-наставно вијеће Факултета рјешава приговор кандидата у року од три дана, а одлука Вијећа је коначна.

(6) Кандидат који је остварио право на упис, а у предвиђеном року се не упише, губи право уписа, а умјесто њега то право стиче сљедећи кандидат на ранг листи.

Структура студијског програма и организација наставе







Члан 13.

Структура студијског програма и организација наставе регулисани су Правилима о студирању на другом циклусу студија Универзитета у Источном Сарајеву.







Члан 14.

Вријеме и начин остваривања појединих облика студија утврђује се академским календаром и годишњим распоредом рада, који дефинише студијски програм у складу са радом потребним за успјешно завршавање сваког појединачног предмета израженом у додијељеном броју ECTS бодова.







Члан 15.

(1) Наставни програми предмета на другом циклусу студија дају се у истој форми као и за предмете са првог циклуса студија.
(2) Од укупног броја предмета из којих се организује настава, број обавезних је максимално 40%  а минимално 25% док су остали изборни предмети.

(3) На Факултету пословне економије студенти слушају три обавезна и три изборна предмета у току мастер студија.

(4) Студент се опредјељује за изборне предмете прије почетка наставе или након уводних предавања у првој седмици наставе. Кандидати не могу бирати предмете, који су по називу или садржају једнаки предметима које су одслушали на првом циклусу студија.
(5) Избор предмета, укључујући и обавезне предмете, врши се до најмање 30 ECTS бодова оптерећења за семестар и 60 ECTS бодова за годину.

(6) Настава се изводи у облику предавања и вјежби, самосталних семинарских радова и пројеката, студија случајева и друге облике.

(7) Студенти другог циклуса студија су обавезни да током студија ураде три семинарска рада из обавезних или изборних предмета предвиђениих студијским програмом, обима од 10 до 15 страница, који се уписују у индекс, пријаву и матичну књигу.
(8) Факултет задржава право да на почетку сваког семестра донесе одлуку о структури предмета студијских програма, за које ће се организовати настава, на основу интересовања кандидата и расположивих ресурса. 






Члан 16.

(1) При поновном упису студијске године студент може промијенити изборне предмете.

(2) На лични захтјев студента, Факултет може студенту одобрити факултативно слушање неких предмета, уколико оцијени да за то постоје организационе могућности.

(3) У случају измјене студијског програма или предмета, студент који понавља похађање наставе обавезан је да прихвати настале измјене.

(4) Приликом сваког поновљеног уписа студент је дужан уплатити одговарајућу накнаду чију висину, својом одлуком утврђује Управни одбор Универзитета.







Члан 17.

Наставни процес се одвија у складу са општим правилима студирања утврђеним Статутом Универзитета и Факултета, те Правилима о студирању на другом циклусу студија на Универзитету и овим Правилником.






Члан 18.

(1) Током наставног процеса ставља се акценат на самостални и тимски истраживачки рад студента.

(2) Настава на одговарајућој студијској групи се организује уколико постоји довољан број, најмање 5 (пет) уписаних студената. Уколико нема довољно кандидата, организује се консултативна настава.







Члан 19.

(1) Поједини облици наставе могу се организовати у форми учења на даљину.

(2) Испит се полаже у сједишту Факултета, а само изузетно и ван сједишта ако се ради о испиту из наставног предмета чији карактер то захтијева. Одлуку о полагању испита ван сједишта у сваком појединачном случају доноси декан Факултета.

Овјера семестра и године






Члан 20.

(1) На крају семестра и студијске године овјерава се индекс студента.

(2) Услов за упис у наредни семестар, које студент треба да испуни јесте овјерен претходни семестар. За овјеру семестра потребни су потписи одговорних наставника из свих предмета.

(3) Овјера семестра и године обавезна је за све студенте. На основу овјереног семестра и године омогућава се коришћење прописаних права студената.

Евалуација наставе







Члан 21.

(1) Праћење успјешности наставног процеса спроводи се анкетирањем студената, као дијела редовног надзора у погледу оцјењивања наставе, програма, наставника, сарадника и њихових предавачких способности. Анкета је анонимна.

(2) За спровођење анкете одговорни су Комитет за осигурање квалитета, Универзитетска канцеларија за осигурање квалитета, сарадник за осигурање квалитета Факултета.

(3) Правила провођења, садржај и начин обраде анкете дефинисани су Правилником о студентском вредновању квалитета студија Универзитета.
II НАПРЕДОВАЊЕ У ТОКУ СТУДИЈА

Статус студента







Члан 22.

(1) Статус студента другог циклуса стиче се уписом на одговарајући студијски програм.

(2) Студент са инвалидитетом има право на ментора и да испитe полаже на начин прилагођен његовим могућностима, те на равноправо укључивање у све процесе на Факултету, које се тичу студента што се регулише одлуком декана.

(3) Студенту који има званично верификован статус врхунског спортисте или статус лица са посебним потребама може се одобрити савладавање студијског програма под посебним условима, које утврђује Сенат Универзитета. 






Члан 23.

(1) Студенту се одобрава мировање права и обавеза у сљедећим случајевима:

· Теже болести,
· Упућивања на стручну праксу у трајању од најмање шест мјесеци,
· Његе дјетета до годину дана живота,

· Одржавања трудноће,
· Вршења руководних функција у студентском представничком тијелу,
· Другим оправданим случајевима по одобрењу декана Факултета.

(2) Мировање права и обавеза се студенту одобрава на његов лични писани захтјав. Уз захтјев студент је обавезан да достави документацију, којом се доказује постојање случаја из претходног става.

(3) Захтјев за мировање упућује се декану Факултета прије почетка наставе у одређеној академској години. Декан Факултета у случају основаности захтјева доноси рјешење којим се студенту одобрава мировање права и обавеза.
(4) Уколико се утврди неоснованост захтјева, декан доноси рјешење о одбијању захтјева. Против рјешења декана дозвољен је приговор Научно-наставном вијећу факултета у року од 8 дана од пријема рјешења. Одлука Научно-наставног вијећа Факултета по приговору је коначна.

Мобилност на Универзитету






Члан 24.
(1) Студенту који је положио испит на другом студијском програму, признаје се положени испит, ако предмет из којег је испит положен, по свом садржају и обиму одговара минимално до 90% предмету који је студент  уписао.

(2) Признавањем испита признаје се и оцјена,  којом је студент оцијењен на испиту. Број бодова признатог испита утврђује се у складу са правилима ECTS.

(3) Признавање испита на другом циклусу студија врши се по поступку признавања испита на првом циклусу студија, односно сходно одредбама Правила студирања на првом циклусу студија на Универзитету.
(4) Мобилност између Универзитета регулисана је Правилима о студирању на другом циклусу студија на Универзитету у Источном Сарајеву.

III ВРЕДНОВАЊЕ РАДА СТУДЕНАТА






Члан 25.

(1) Рад и знање студента прати се и оцјењује континуирано у току семестра и на завршном испиту. 
(2) Процес вредновања и праћења рада студента обавља се у складу са Статутом Универзитета на исти начин као на првом циклусу студија.







Члан 26.

(1) Испити и сви други облици провјере знања су јавни. Студенти другог циклуса студија излазе на испите у оквиру редовних испитних рокова предвиђених Законом, Статутом Универзитета и Факултета, као и Правилима студирања на првом циклусу студија на Универзитету.
(2) Облици провјере знања могу бити писмени, усмени и практични.

(3) Уколико се испит организује усмено, наставник треба омогућити свим заинтересованим студентима да присуствују испитивању. Усменом испиту обавезно присуствује, поред кандидата и испитивача, још једно лице из реда студената, наставника или сарадника.

(4) Уколико се испит организује писмено, наставник упознаје студенте којим помагалима се могу користити.

(5) Наставник је дужан да тражи изузеће од обављања испита уколико постоји нека околност која може довести у сумњу његову непристрасност и објективност.







Члан 27.

(1) Послије три неуспјела полагања истог испита, студент има право да, на лични захтјев, полаже испит пред испитном комисијом.

(2) Ако студент сматра да је оштећен у поступку провјере знања, односно да испит није обављен у складу са Законом, Статутом, и Правилима студурања, има право да декану Факултета поднесе приговор на добијену оцјену у року од два дана од добијања оцјене.
(3) Студент је обавезан да приговор из претходног става образложи.

(4) Декан је обавезан да у року од три дана од пријема приговора, размотри приговор на добијену оцјену и донесе рјешење по приговору.

(5) Уколико оцијени да је приговор из става 2. oвог члана основан, декан доноси рјешење о поновном полагању испита, са којим упознаје предметног наставника и студента. У рјешењу се именује испитна комисија и утврђује термин поновног полагања испита.

(6) Испитивач чијом оцјеном студент није задовољан не може бити предсједник комисије.

(7) Ако је предметни наставник декан, Комисију именује продекан за наставу Факултета.

(8) У случају из претходног става, полагање пред испитном комисијом обавља се у року од седам дана од пријема рјешења о понављању испита. 

(9) Одлуку о оцјени комисија доноси већином гласова и одлука је коначна.






Члан 28.

(1) У случају спријечености предметног наставника да одржи завршни испит, организација и оржавање завршног испита повјерава се  другом наставнику из исте или сродне области, или комисији коју именује декан Факултета. Комисију чине најмање три члана. У комисију се именују наставници из исте или сродне уже научне области.
(2) Одлуку, која је коначна, комисија доноси већином гласова.

(3) Записник о току испита и оцјени комисија доставља Студентској служби.






Члан 29.

(1) Студенти другог циклуса студија су обавезни завршити започети студиј према наставном плану и програму који су уписали, увећаном за двије године.

(2) У случају да студент из става 1. не изврши обавезе у предвиђеном року, има право да се укључи у студиј под условима и на начин утврђен наставним планом и програмом који се примјењује у моменту новог уписа.

(3) Приликом сваког поновљеног уписа предмета (којег студент понавља) студент је дужан уплатити одговарајућу накнаду чију висину, својом одлуком, утврђује управни одбор Универзитета.
IV ЗАВРШНИ ( МАСТЕР ) РАД






Члан 30.

(1) Израда завршног рада је обавезна.

(2) Завршни рад представља самосталну стручну обраду одређеног проблема и вреднује се са 20 ECTS бодова који се урачунавају у укупан број бодова потребних за завршетак студија. 
(3) Тема завршног рада бира се из предмета који садржи студијски програм.
(4) Могуће теме завршних радова предлажу предметни наставници. Почетком сваке академске године Научно-наставно вијеће усваја списак тема завршних радова за текућу годину који се објављује на огласној табли и web страници факултета.

(5) Изузетно, студенту се може од стране Научно-наставног вијећа одобрити тема завршног рада коју самостално предложи, уз претходну консултацију са наставником код којег жели да уради завршни рад.






Члан 31.

(1) Завршним радом студент доказује способност рјешавања проблема, оригиналност у приступу као и способност да стручној јавности изложи одређену материју.

(2) Прије одбране завршног рада кандидат је обавезан да самостално објави најмање један научни или стручни рад у релевантном часопису или зборнику радова из области из које је завршни рад.
Пријава мастер рада






Члан 32.
(1) Студент стиче право да пријави завршни рад почетком завршног семестра студија. 
(2) Завршни рад пријављује се у секретаријат факултета са списка одобрених тема, на прописаном обрасцу чији изглед прописује Научно-наставно вијеће Факултета.

(3) Пријава завршног рада, са прилозима, доставља се у пет штампаних примјерака, (три за чланове Комисије за мастер студиј, један у досије студента и један у архиву) као и у електронској форми. 
(4) Пријава мора да садржи сљедеће:
·  име (име једног родитеља) и презиме,

· дан, мјесец и година рођења,

· мјесто, општина и држава  рођења,

· ЈМБГ кандидата,

· адреса,

· бројеве телефона (фиксни и мобилни),

· е-mail адреса.

(5)  Уз пријаву кандидат прилаже: 

· радну биографију,

· стручну биографију, 

· списак свих објављених стручних и научних радова (ако их има),

· списак пројеката (ако их има),

· образложење теме које мора да садржи: 

(а)   предмет, циљ и област истраживања,

(б)   преглед стања у области истраживања, 

(ц)   образложење актуелности предложене теме, 

(д)   хипотезе мастер рада, 

(е)   методе које ће користити, 

(ф)  структура рада и основно образложење, 
(г)  процјена потребног времена за израду рада,

(х)  кратак преглед литературе,

(и) писмену изјаву да ли је предложену тему пријављивао на било којој високошколској установи у земљи и иностранству. 






Члан 33.
Пријава се посредством секретаријата упућује Комисији за мастер студиј Факултета, која провјерава да ли је пријава комплетна, да ли пријава по питању садржаја, хипотеза, литературе одговара критеријумима установљеним на Факултету, те зависно од случаја може вратити пријаву кандидату уз образложење, или прихватити и прослиједити на усвајање Вијећу Факултета.
Члан 34.
Одлуку о прихватању пријаве мастер рада доноси Научно-наставно вијећа Факултета, на приједлог Комисије за мастер студиј.







Члан 35.

(1) Студент може једном промијенити тему завршног рада.
(2) Приликом промјене теме завршног рада понавља се поступак пријаве.
Члан 36.

(1) У току једне школске године један професор може бити ментор на максимално 5 мастер радова. 
(2) Ментор усмјерава кандидата при избору метода рада и литературе, те прати његов рад на изради теме.

Језици на којима може бити написан мастер рад

Члан 37.
Mастер рад може бити написан на једном од три званична језика у Босни и Херцеговини, латиничним и ћириличним писмом, екавским или ијекавским нарјечјем.

Форма мастер рада
Члан 38.
(1) Мастер рад се пише у трећем лицу једнине, стилски чисто и јасно. 

(2) Формат папира је А4.
(3) Фонт за основни текст је “Times New Roman“ или “Аriel“ 12, а проред је “SINGLE“.

(4) Лијева маргина 3 cm, десна маргина 1,5 cm, горња и доња маргина по 2 cm.

(5) Главни наслови поглавља пишу се све велика слова фонт “Times New Roman“ или “Ariel“ 14 “bold“ (нпр. 1. УВОД ), главни поднаслови пишу се све велика слова фонт “Times New Roman“ или “Ariel“ 14 (нпр.  2.1. ГЛАВНИ ПОДНАСЛОВ ДРУГИ НИВО) и поднаслови само је прво слово велико фонт “Times New Roman“ или “Ariel“ 14 (нпр. 2.1.2. Поднаслов трећи ниво).
(6) Све слике и табеле морају имати свој број и одговарајући текст (“Times New Roman“ или “Ariel“ 12, “Italic“). 

(7) Димензије слика морају бити усклађене са текстом.

(8) Приликом цитирања литературе потребно је навести редни број цитиране референце.

Члан 39.

Коначна верзија мастер рада мора садржавати сљедеће странице и поглавља:

1) Прописану форму корица (прилог 1)  

2) Прву унутрашњу страницу (прилог 2)

3) Друга страница предвиђена је за посвете, захвале и томе слично, али није обавезна 

4) Садржај 

5) Увод 

6) Текст рада 

7) Закључак 

8) Списак литературе
9) Апстракт на српском (максимално 1 страница)
10) Апстракт на енглеском (максимално 1 страница)
11) Прилози – ако их има
Члан 40.

Опсег рада треба да буде од 60 до 90 страница, а у изузетним случајевима уз одобрење ментора, може имати и до 20% више страница.







Члан 41.
(1)  Завршни рад студент израђује самостално.

(2) Ментор је обавезан да прати рад студента, помаже му савјетима и упућивањем на литературу. 
Члан 42.

(1) Студент формира рад у концепту са свим припадајућим дијеловима и предаје га наставнику – ментору на увид и преглед.

(2) Наставник је дужан да прегледа концепт рада и врати га са коментаром најкасније за двије седмице од дана предаје рада.

(3) Студент је дужан поступити према упутствима и примједбама наставника – ментора.
Захтјев за преглед и оцјену мастер рада






Члан 43.

(1) Након завршетка рада кандидат исти предаје Факултету пословне економије Бијељина у  4 броширано увезана примјерка, једнострано штампаног садржаја текста.

(2) Примјерци мастер рада предају се у секретаријат гдје се региструје захтјев кандидата за покретање поступка за преглед и оцјену урађеног мастер рада.
(3) Након подношења захтјева и предаје рада у потребном броју примјерака, Вијеће Факултета формира комисију.
(4) Комисију сачињавају ментор, предсједник и најмање један члан. Ментор не може бити предсједник Комисије, али је аутоматски члан Комисије. Чланови Комисије одређују се тако да покривају области из које је тема завршног рада. Изузетно, узимајући у обзир специфичности завршног рада, за једног од чланова комисије може бити именован и научни радник из друге институције (други универзитет, институт, предузеће) ако има титулу доктора наука. У случају немогућности присуства једног од чланова Комисије за одбрану завршног рада потребно је именовати његову замјену. Ментор рада обавезан је присуствовати одбрани завршног рада.
(5) Стручна служба доставља примјерке рада члановима Комисије за одбрану.

(6) Након прегледа комисија има могућност да наложи прераду или допуну завршног рада. Рок за ове активности је двије седмице од дана формирања комисије.

Сагласност Комисије за одбрану рада







Члан 44.
(1) Комисија за одбрану мастер рада дужна је у року од 15 дана од дана именовања, у секретаријат Факултета доставити сагласност за одбрану мастер рада. 

(2) Сагласност  Комисије мора да садржи: 

· Значај и допринос мастер рада са становишта актуелног стања у одређеној научној области.

· Примјењивост и корисност резултата у теорији и пракси.

· Приједлог да се рад прихвати и одобри његова одбрана или да се рад одбије. 
Увид јавности






Члан 45.
(1) Након достављања сагласности Комисије за одбрану мастер рада, декан Факултета даје објаву на web сајту факултета о мјесту гдје се рад и сагласност Комисије излажу на увид јавности.  
(2) У објави се наводи име кандидата, наслов рада, имена чланова комисије која је прегледала и оцијенила рад и обавјештење да ће рад бити на увиду јавности 15 дана од дана објаве.

(3) Све евентуалне примједбе на рад и Сагласност предају се Секретаријату факултета у писменој форми и путем протокола. 
(4) У случају да не буде примједби, након истека рока у коме ће рад бити изложен увиду јавности, заказује се јавна одбрана мастер рада. У случају да у секретаријат Факултета буде достављених образложених и потписаних писмених приједлога да мастер рад буде одбачен као несамосталан рад, исти ће бити разматрани на сљедећој сједници Вијећа.
Примјерци коначног мастер рада
Члан 46.

Након истека рока из члана 45. Правилника, уколико није било достављених примједби на мастер рад кандидата, кандидат је дужан предати Секретаријату факултета шест (6) примјерака мастер рада тврдо укориченог. Један примјерак мастер рада из става 1. мора имати CD на коме је рад у PDF формату и овај примјерак остаје у персоналном досијеу кандидата. 
Оглашавање јавне одбране мастер рада






Члан 47.
(1) Датум јавне усмене одбране мастер рада мора бити објављен на огласној табли и сајту факултета најмање 5 дана прије одбране. 
(2) У објави мора бити наведено име кандидата, наслов мастер рада, дан, час и мјесто одбране и имена чланова комисије за одбрану. 






Члан 48.
(1) Одбрана завршног рада састоји се од усменог излагања рада и образложења издвојених закључака, као и одговора на питања комисије и питања из публике у вези резултата рада и закључака.

(2) Ако студент не задовољи на одбрани завршног рада, има право да затражи да му се одобри избор нове теме у оквиру истог или другог предмета.

(3) Завршни рад и одбрана оцјењују се јединственом оцјеном од 5 (пет) до 10 (десет).

(4) Оцјена се доноси већином гласова чланова комисије.
Просторија за одбрану мастер рада

Члан 49.
(1) Просторија која је наведена у огласу о јавној одбрани мора бити благовремено опремљена свим потребним техничким помагалима неопходним за одбрану (рачунар, платно, видео-бим, табла, …) и хигијенски у беспрекорном стању.

(2) Просторија за одбрану отвара се пола сата прије почетка одбране.

Информације за посјетиоце о току одбране
Члан 50.
(1) Сви посјетиоци који ће присуствовати одбрани добијају на улазу просторије протокол о току одбране и правилима понашања публике:

· Публика заузима мјесто у сали прије времена, које је наведено као вријеме почетка одбране мастер рада.
· Дјеца млађа од 5 година не могу присуствовати одбрани рада.
· Публика устаје када Комисија за одбрану улази у салу.
· Након уласка Комисије за одбрану лице задужено за организацију затвара врата и брине да се у току одбране не улази или не излази из сале. 
· Када чланови Комисије заузму своја мјеста публика сједа.

· Предсједник комисије за одбрану отвара поступак одбране и у кратким цртама представља кандидата.  
· Кандидат излаже резултате свога рада.

·  Кандидат одговара на питања чланова Комисије.
· Кандидат одговара на питања из публике упућена преко предсједника Комисије.

· Комисија се повлачи на вијећање.
· Када се Комисија врати у салу публика поново устаје.

· Предсједник Комисије, стојећи, чита Закључак Комисије за одбрану, оглашава да је одбрана мастер рада завршена, и први честита кандидату.

· Након тога, кандидату честитају и остали чланови Комисије.

· Комисија напушта салу, а публика честита након тога.

Јавна одбрана мастер рада
Члан 51.
(1) На одбрани мастер рада кандидат треба да покаже да потпуно влада материјом, коју је обрадио и да образложи и одбрани закључке до којих је дошао у свом раду.

(2) Одбрана мастер рада је усмена и јавна. 

(3) О цијелом току јавне усмене одбране мастер рада води се записник. Записничара одређује декан или секретар Факултета пословне економије Бијељина.    
(4) Поступак одбране мастер рада води предсједник Комисије. 
(5) У предвиђено вријеме Комисија за одбрану улази у салу. За вријеме одбране није могуће излазити или улазити у салу.

(6) Предсједник Комисије у најкраћим цртама представља кандидата публици са најважнијим подацима из његове биографије и стручне биографије.

(7) Предсједник Комисије даје ријеч кандидату са молбом да аудиторијуму изложи основне тезе мастер рада и прикаже његове главне резултате. У трајању од 20 минута.

(8) Уколико кандидат прекорачи вријеме за више од 10 минута предсједник Комисије му на то скреће пажњу и дозвољава му да излаже још 5 минута.

(9) Након постављених питања, члан Комисије предаје лист са својим питањима Записничару Комисије. Кандидат је дужан да одговори на свако питање. 

(10) Предсједник Комисије пита кандидата да ли жели паузу за припрему одговора на постављена питања. Уколико кандидат затражи паузу Комисија се повлачи из сале за одбрану у трајању од 15 минута.
(11) Када чланови Комисије заврше испитивање кандидата, предсједник Комисије се обраћа присутнима и обавјештава их да имају право, преко Комисије, поставити питања кандидату у вези са његовим радом. На питања која Комисија оцијени као коректна, кандидат мора одговорити. И ова питања се уносе у записник о одбрани.
(12) По завршетку испитивања кандидата, Комисија за одбрану се повлачи и без присуства других лица доноси закључак да ли се кандидату рад признаје као мастер рад и којом оцјеном ће бити оцијењен кандидат. Одлука се доноси већином гласова чланова Комисије и одмах уноси у записник о одбрани. Начин гласања се такође уноси у записник о одбрани. 
(13) По доношењу одлуке и састављања записника, предсједник Комисије за одбрану мастер рада, у просторији гдје је мастер рад брањен, чита закључак Комисије.
(14) Ако Комисија за одбрану донесе закључак да кандидат није одговорио на задовољавајући начин на постављена питања, кандидату се рад не може признати као мастер рад.
(15) Ако је мастер рад успјешно одбрањен, предсједник Комисије обавјештава присутне да ће се промоција мастера обавити на првој промоцији дипломираних студената Факултета пословне економије. 
(16) Ако је мастер рад успјешно одбрањен предсједник Комисије први честита кандидату. Након њега кандидату честитају остали чланови Комисије.Када се Комисија повуче из просторије гдје је мастер рад брањен публика може честитати кандидату. 
Члан 52.

(1) Кандидату који положи прописане испите и одбрани мастер рад, Факултет издаје диплому о завршеном мастер студију (одређене научне дисциплине).

(2) Сагласно уредби о академским титулама и научним звањима студент који заврши други циклус студија стиче академско звање магистар економије. 
Поништавање мастер рада






Члан 53.
Лицу које је стекло диплому другог циклуса студија може се одлуком Сената Универзитета, а на приједлог вијећа, одузети стечени степен у случајевима преваре, обмане, укључујући плагијат или присвајање туђег ауторства, кршење ауторског права, или друге видове неетичке праксе у припреми рада.
V ИСПРАВЕ О СТУДИЈУ ДРУГОГ ЦИКЛУСА
Диплома






Члан 54.

(1) Студенту који је завршио други циклус студија издаје се диплома о завршеном другом циклусу студија. Звање које стиче завршетком другог циклуса студија на Факултету пословне економије у Бијељини, односно стицањем 300 ECTS бодова, сагласно важећим прописима је магистар економије.
(2) Уз диплому из претходног става студенту се обавезно издаје додатак дипломи. Диплому о завршеном другом циклусу студија и додатак дипломи потписују ректор Универзитета и декан Факултета. Диплома се овјерава сувим жигом Универзитета. Додатак дипломи се овјерава печатом Универзитета.
Друге исправе






Члан 55.

(1) На захтјев студента издају се и друге исправе о студију којима се потврђују статусна и друга права студената у току студирања.

(2) Све молбе и захтјеви студенти достављају у писаном облику надлежној служби Факултета.

Завршне одредбе






Члан 56.

(1) Уколико се јаве случајеви који се не могу ријешити директном примјеном овог Правилника, рјешава их Вијеће Факултета пословне економије или посебна Комисија коју Вијеће одреди за тај случај.

(2)  За измјене и допуне овог Правилника надлежно је Вијеће Факултета пословне економије Бијељина.
(3) На сва евентуална питања која нису регулисана овим Правилником примјениће се одредбе Закона о високом образовању, Статута Универзитета у Источном Сарајеву, Статута Факултета пословне економије Бијељина, Правила студирања на првом циклусу студија и Правила студирања на другом циклусу студија Универзитета у Источном Сарајеву.
(4)  Овај Правилник ступа на снагу осмог дана од дана објављивања на огласној табли Факултета, по претходно прибављеној сагласности Сената Универзитета.        
Предсједавајући Научно-наставног вијећа 
Број:   1228-02/14          
Датум:   30.10.2014. године



Проф. др Срђан Дамјановић, декан
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Прилог 3
Процедура: «Мастер рад»
	Кандидат: 

	Тема мастер рада:

 

	Ред.
	Број
	Датум
	Активност - документ

	1. 
	 
	 
	Број и датум када је примљена пријава кандидата.

	2. 
	
	
	Приједлог одлуке Комисије за мастер студиј.

	3. 
	  
	  
	Научно-наставно вијеће донијело Одлуку о прихватању пријаве мастер рада и именовању ментора.

	4. 
	
	
	Кандидат поднио захтјев за одбрану  мастер рада

	5. 
	
	
	Научно-наставно вијеће именовала Комисију за одбрану мастер рада.

	6. 
	  
	   
	Комисија за одбрану мастер доставља сагласност за одбрану рада.

	7. 
	
	
	Декан даје објаву за увид јавности.

	8. 
	 
	 
	Де​кан огла​шава јавну одбрану мастер рада на огласној табли и на сајту Факултета 5 да​на при​је тер​ми​на одбра​не.

	9. 
	 
	 
	Записник о јавној одбрани мастер рада потписан од стране свих чланова Комисије за одбрану.

	10. 
	
	 
	Декан издао кандидату  Увјерење  о одбрањеном мастер раду.

	11. 
	 
	 
	Про​мо​ција кан​ди​дата уручење дипломе обавља се приликом прве наредне промоције дипломираних студената на Факултету пословне економије.
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	Republic of Srpska

University  of  Eastern Sarajevo

Faculty of Business Economics

Bijeljina

	Семберских ратара бб, 76300 Бијељина. Телефон: 055/415-200, Email: vsst@teol.net, Web:  www.fpe.unssa.rs.ba
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Жиро рачун:  551-001-00009070-76 Организациони код: 0831016 Нова Бањалучка Банка


________________________

Име и презиме

________________________

Број захтјева

________________________

Датум

Пријава теме мастер рада

„Пуни назив теме мастер рада“

Образложење теме:

1. Предмет, циљ и област истраживања

2. Преглед стања у области истраживања

3. Образложење актуелности предложене теме

4. Хипотеза рада

5. Методе које ће се користити

6. Структура рада и основно образложење

7. Процјена потребног времена за израду рада
8. Кратак преглед литературе

9. Писмена изјава да тема није пријављивана на другим високошколским установама у земљи и иностранству

Подносилац пријаве
	Име (име родитеља) презиме
	Дан, мјесец, година рођења
	Мјесто, општина, држава рођења
	ЈМБГ кандидата

	
	
	
	


	Адреса
	Бројеви телефона (фиксни и мобилни)
	E-mail адреса

	
	
	


 У току пријаве теме мастер рада консултовала сам се са  __________________________

	Потпис професора
	
	Потпис подносиоца захтјева

	
	
	


Прилог 5

ИМЕ И ПРЕЗИМЕ

АДРЕСА

ТЕЛЕФОН

ПРЕДМЕТ: ИЗЈАВА

Ја, __________________________име, име оца, презиме, рођена ________ у _____________, ЈМБГ ____________, број личне карте ____________, издата од __________, у сврху пријављивања теме мастер рада на Факултету пословне економије Бијељина Универзитета у Источном Сарајеву под називом „ _____________________________“, изјављујем да предложену тему мастер рада нисам пријављивао/ла, нити планирам пријављивати на било којој високошколској установи у земљи и иностранству.

Мјесто
датум





           
           Давалац изјаве:










_____________ 
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